
新北市雙溪區上林國小學務處年度工作計畫 

壹、 依據： 

(一) 教育部訂定教師輔導管教辦法注意事項。 

(二) 教育部基金設置急難救助實施要點。 

(三) 各級學校特定人員尿意篩檢及輔導作業要點。 

(四) 本校中期校務發展計畫。 

貳、 目標： 

(一) 以品德、自律及學能為教育目標，培養學生有品德、能自律、樂於學習。 

(二) 不放棄任何一位孩子為出發點，以達到教育公平性。 

(三) 發展學生多元學習，培養學生自律自省、懂得尊重他人。 

(四) 推廣社團多元性，提供學生適性發展機會。 

(五) 推動友善校園、正向管教，溫暖關懷的校園環境。 

(六) 辦理法治、人權教育、性評教育、多元文化營造尊重與包容。 

(七) 辦理各項體育競賽，鼓勵師生同樂。 

(八) 落實衛生保健工作，健康促進推動。 

參、 計畫時程：每年 8月 1日至 7月 31日止。 

肆、 組織人員：置學輔主任 1人、訓育組長 1人、護理師 1人，全體教師皆

配合本計畫，協助學輔處工作進行。 

伍、 工作內容： 

項次 工作要項 年度工作內容 負責人 協辦處室 

一 擬定年度工作計畫 
1. 檢視校務發展計畫執行成果 

2. 規劃學年度學務工作計畫 
學輔主任 教務處、總務處 

二 
建立優良校風培養愛

校榮譽感 

1. 辦理校內團隊性活動，鼓勵學生共同

參與。 

2. 鼓勵師生寫作投稿。 

3. 榮譽制度(上好銀行)實施。 

訓育組長 教務處、總務處 

三 
倡導校園倫理加強道

德教育 

1. 配合品德聯絡簿，推動尊師重道

運動，增進師生情誼。 

2. 訂定品德實施計畫。 

訓育組長 學輔處 



四 
實施民主法治教育維

護基本人權 

1. 辦理相關專題講座。 

2. 訂定本校學生獎懲辦法，規範學

生行為。 

3. 召開學生獎懲會議。 

訓育組長 學輔處 

五 
強化生活教育指導生

活禮儀規範 

1. 辦理校慶生活競賽，凝聚班級團

結、向心力。 

2. 利用兒童朝會宣導品德教育。 

訓育組長 學輔處 

六 
推展社團活動開發學

生潛能 

1. 成立校隊、辦理課後才藝班、各

社團後援會，提供學生展能機會。 

2. 辦理各項體育競賽， 推展體育活

動。 

3. 鼓勵社團校際交流。 

訓育組長 學輔處、總務處 

七 
舉辦藝文比賽發掘學

生專長 

1. 鼓勵師生踴躍參加校外專刊

投稿。  

2. 辦理反毒、反黑、反霸凌相關活

動比賽。 

訓育組長 學輔處、教務處 

八 
倡導育樂活動充實生

活內涵 

1. 辦理學生各年級體育競賽。 

2. 辦理寒暑假育樂營，提供學生假 

期生活規劃。 

訓育組長 

教務處

總務處

學輔處 



九 
辦理仁愛活動培養學

生愛心 

1. 主動辦理急難病困學生申請慰問

金。 

2. 辦理校慶運動會及歲末成果展。 

3. 成立服務性社團進行校內外服務 

學習。 

訓育組長 學輔處 

十 
辦理防治學生藥物濫

用健全學生身心 

1. 辦理學生防治藥物濫用宣導

講座、戲劇宣導。  

2. 辦理教師反毒知能提升研習。 

3. 建置特定人員名冊以列管追蹤。 

4. 辦理拒菸防檳宣導教育。 

訓育組長 學輔處 

十一 
實施交通安全教育維

護學生安全 

1. 宣導交通安全教育，指導有關交

通安全法規並落實於生活中。 
訓育組長 學輔處 

十二 

組織危機處理小組實

施安全教育營造友善

校園 

1. 訂定危機處理辦法，編組委員會。 

2. 加強門禁管理，有效防範外力入

侵校園。 

3. 辦理複合式防災演練。 

4. 辦理友善校園宣導活動。 

訓育組長 

教務處

總務處

學輔處 

十三 實施健康促進教育 

1. 辦理學生身高體重視力基本

檢測。  

2. 加強學生視力教育宣導、辦理學

生視力闖關活動並追蹤列管視力

不良學生矯治工作。 

3. 加強學生口腔教育宣導並實施含

氟漱口水計畫、潔牙闖關以維護

學生口腔保健。 

4. 辦理小一新生、小四健康檢查。 

5. 辦理家長健康管理議題親職

健康中心 

訓育組長 

學輔處 



講座。 

十四 辦理學生營養午餐 

1. 組織午餐督導委員會，定期召開

會議維護學生用餐品質。 

2. 辦理學生營養教育宣導活動。 

3. 落實午餐訪視作業。 

訓育組長 總務處 

十五 

豐富體育教學活動， 

組訓體育校隊強健學

生體魄，提供學生多

元展能舞台 

1. 精緻課程規劃，強化教學內涵。 

2. 辦理校慶運動會。 

3. 實施學生體適能檢測。 

4. 辦理學年體育競賽。 

5. 積極參加校際體育競賽。 

訓育組長 

教務處

總務處

學輔處 

十六 實施導師責任制 

1. 配合品德聯絡簿強化親師溝通。 

2. 實施家庭訪問，活絡親師溝通管

道。 

3. 追蹤列管學生缺曠課狀況，並加 

強輔導穩定就學。 

訓育組長 學輔處 

陸、 本計畫經校長核可後實施，修正亦同。 

 


